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Wandel gestalten in Anhalt-Bitterfeld

Die EWG Anhalt-Bitterfeld mbH ist eine kommunale Wirtschaftsforderungsgesellschaft. Einer
der Schwerpunkte unserer Tatigkeit ist die Begleitung und Qualifizierung (Projekt ego.WISSEN)
von Menschen, die sich selbststdndig machen méchten und ein Unternehmen grinden.

Zur Verstdrkung unseres Teams suchen wir ab dem 1. Juni 2025 eine engagierte, kommunikative
und teamfdhige Personlichkeit als

Mitarbeiter (m/w/d) Projektverwaltung ego.-WISSEN
Die Mitarbeiterstelle ist befristet bis zum 28.02.2026.
Ihre Aufgaben:

Projektabrechnung - Zwischennachweise, Mittelabrufe, sowie Vorbereitung von
Uberweisungen

Vorbereitung Teilnehmenden-Vertrage sowie Erstellung und Fihren von
teilnehmerbezogenen Projektakten

Befragung der Teilnehmenden (Teilnehmer-Monitoring) und Qualitdtskontrolle durch
die Evaluation der Kurse im Rahmen des Qualitdtsmanagements sowie statistische
Aufbereitung

Koordinierung der MaBnahme und Zusammenarbeit mit dem Bildungstrager
Offentlichkeitsarbeit

BUroorganisation

Ihr Profil:

Ausbildung in einem kaufmdannischen Beruf (Berufsfachschule)
Grundlagen Buchhaltung und Rechnungswesen
EDV-Kenntnisse

Was Sie mitbringen:

kommunikatives und selbstdndiges Arbeiten
Wirtschafts- und Sozialkompetenz

konzeptionelles Arbeiten und Organisationsfdahigkeit
sicheres Auftreten im Umgang mit Kunden
Computerkenntnisse (Microsoft Office)

Fihrerschein Klasse B

Unser Angebot:

interessante Aufgaben und kooperative Arbeit in einem kleinen Team mit flachen
Hierarchien und einer vertrauensvollen Atmosphdre

Stelle in Teilzeit - 20 Stunden/Woche, flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten
sowie ein Angebot von mobiler Arbeit

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung inklusive Angabe Ihres ndchstmaéglichen Einstiegstermins
sowie lhren Gehaltsvorstellungen. Diese richten Sie bitte per E-Mail an die EWG Anhalt-Bitterfeld
mbH, Andresenstrale Ta, OT Wolfen, 06766 Bitterfeld-Wolfen, E-Mail: info@ewg-anhalt-
bitterfeld.de.

%V Aot ol
Seite Tvon 1 Av‘_v

AV




	Wandel gestalten in Anhalt-Bitterfeld

